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敬啟者：
父神在聖經中啟示祂的兒女，人人該為祭司，人人當有事奉，故此教會特派閣下於202x年x月x日主日講道聚會中擔任「主席」聖工。茲特函通知，希屆時盡心、性、意、力榮耀神、服侍神。
我們教會一向不主張形式化的聚會程序，所以作主席的應注意每項程序都當由內心的聖靈感動而生，帶領會眾用心靈誠實敬拜神。預備時絕不可草率，要先自潔，好好禱告。
主席注意事項：
1. 介紹是次講員：xxxx
2. 建議紹介內容--今天早上有xxxxxxx為我們證道，主題及經文請參閱該週週刊(家事報告)，恭請XXXXX。
3. 請於早上9:15前到達會場，當值執事會召集主席、司琴、司事等事奉人員一同禱告，為自己的事奉、當天聚會及屬靈氣氛禱告。
4. 因為代表教會，衣著要整齊美觀。因此，弟兄請穿著整齊恤衫西褲及戴上領帶。而姊妹則需要穿著得體的裙子（勿太短、太誇張及太窄）或因個別需要而穿西褲套裝。鞋飾方面，同樣切忌穿著波鞋或拖鞋款式。
5. 各項程序(讀聖經、唱詩和祈禱)不需要配合講員信息；乃以敬拜為中心，引導會眾心靈向神。
6. 說話要清楚得體。
7. 唱詩時須注意以下事項：
*領詩時間為15分鐘；
*要將你的感動帶出成為會眾的感動；
*唱詩是為了預備人的心，不是消耗人的精神；
*建議可選2首詩歌，唱時可只揀其中幾節；
*詩歌與詩歌之間要相連，像合成一個信息；
*領唱時不需指揮(因為會眾專注看詩歌)，不需太多講解及個人經歷分享，但要準備詩歌與詩歌的連接說話；
*所選定之詩歌，請於一星期前通知當日司琴。余琬玲姊妹—XXXXXXXX(手提)；梁加恩姊妹—電話：XXXXXXXX(手提)，電郵：XXXXXXXX.com；陳俊娟傳道—電話：XXXXXXXX(手提)，電郵：XXXXXXXX.com。 
*教會已有的詩集及簡報包括：《平安詩集》、《崇拜詩集》或《敬拜頌歌》。
8. 揀選詩歌時請注意以下事項：
*教會已購買版權的機構如下(共7間)：
ACM、基恩敬拜、角聲使團、共享詩歌、迎欣、敬拜者使團(即同心圓)及玻璃海(敬拜族)。
另外《十架犧牲的愛》及《頌讚全能上帝》(薪火敬拜使團) (有永久版權)；只須列明出處及版權所有等字句。
*建議閣下選擇上述機構及教會詩集(松柏詩選除外)。若考慮其他機構的詩歌，請自行申請版權，教會將津貼上限HK$50的版權費，若超過此金額，請自行繳付差額。**詳情請瀏覽http://old.hkpec.org/wcs/resources.htm
*請勿影印歌譜。主席可影印一份於領詩時用，但因版權問題，用後請即銷毀，不要存檔。
9. 使用投影機及製作簡報注意事項：
*教會已有以上所述機構之部份詩歌簡報，可於電腦中自行尋找。若電腦中沒有所需之簡報，需教會協助製作簡報者，請於一星期前與羅愛麗姊妹聯絡。
*簡報字體大小宜在48，並以標楷體或微軟正黑體(粗體)為佳；另請於屏幕兩邊預留邊界，並避免把字體置於屏幕之下半部份。
*如用投影機，請避免邀弟兄姊妹站立唱詩。
10. 要隨機應變一切突發之事：會眾喧鬧、小孩走動、講員尚未到逹、火災、停電等。
11. 如有任何疑問，請與長老梁耀權弟兄(手提：9252 9954)聯絡。
此致
XXX弟兄/姊妹
黃竹街平安福音堂
主曆202X年X月X日
領詩訓練(1及2)簡報、領詩訓練(摘要)、領詩流程影片及錄音檔案仍放在雲端，歡迎重溫及下載，連結如下：
https://drive.google.com/drive/folders/1xOEHQkqBB-NsGCUdKng5IED-A5UZcIPW?usp=sharing
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