聚會前準備
· 事奉人員(當值、司事及影音) 8:45到達 
· 當值執事在正門入後，將門鎖上，以後門為主要進出口，並設有消毒地毯
· [bookmark: _Hlk89885077]將擺放於*圖書櫃近玻璃門的消毒物資枱放在嘉明哥房，物品包括：紅盒(內有膠手套、體溫計、搓手液、口罩、消毒濕紙巾、環保垃圾袋、原子筆、登記進入人士資料表等。)
· 將*前門的量體溫機放於後門口(主日出入口)
· [bookmark: _Hlk101979208]搓手液及原子筆放於門口櫃枱
· 請於*教會櫃取主簽到表及主日用品

擘餅
· 時間：9:30-10:25
· [bookmark: _Hlk89884280]用具：杯盤及蓋、聖餐套裝（以消毒物品清潔用具，預先將聖餐套裝放置於杯盤內）
· 程序
· 主席帶領約10-15分鐘
· 分享環節：司事戴上口罩及手套，消毒雙手，遞咪，並在每次使用後以濕紙巾/清潔劑清潔無線咪
· 領餅：
司事再次消毒已戴上手套的雙手，逐一為肢體提供消毒搓手液
主席及一位協助之長執戴上口罩及手套並消毒雙手，拿著聖餐盆將聖餐套裝給參與者取
領杯：
司事再次為肢體提供消毒搓手液
[bookmark: _Hlk89884200]主席再次消毒雙手及帶手套，將獨立聖餐套裝派發給肢體
在擘餅聚會完結後，司事以細膠袋收集小杯，用環保垃圾袋包好並掉進垃圾桶
主席用火酒噴霧消毒咪和用酒精纸巾抹講台
主席、協助之長執及兩位司事，留待最後才除下手套，領餅和杯

· 當值執事在後方門口，處理突發事及協助遲來肢體量體溫等。

其他注意事項
· 講台及咪每當用過後，也需要清潔（擘餅主席、主日主席、報告前由當值執事負責、如需要可由司事協助）
· 當肢體進入正堂時，司事負責提醒量體溫、使用消毒搓手液；及於排板填寫登記進入人士資料表及投入司事收集箱內；司事幫肢體於簽到表剔到
· 司事枱不會放置聖經及詩集，肢體如需要請自行處理
· 當值執事在聚會進行時也留意會眾有否適當地戴上口罩。若有肢體除下口罩，當值執事可進前提醒有關肢體
· 若肢體中途離開教會，回來時也需再次為有關肢體量體溫和提供搓手液
· 主日主席用火酒噴霧消毒咪和用酒精纸巾抹講台
· 當值執事在報告前用火酒噴霧消毒咪和用酒精纸巾抹講台
· 洗手間貼上告示「請蓋上廁板沖廁」及呼籲大家保持洗手間清潔
· 報告：不會提及任何家人消息
*號指示(請看圖片)
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